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ZAMAWIAJACY:

Fabryka Mebli Biurowych ,MDD” Sp. z o.0.
ul. Koronowska 22

89-400 Sepdlno Krajenskie

Osoba do kontaktu:

Imie i nazwisko: Matgorzata Chylewska
Tel: 721 737 276

E-mail: mchylewska@mdd.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE - rozeznanie rynku

DOTYCZACE: Opracowanie projektu zabudowy stoiska w zwigzku z udziatem w targach ORGATEC,
New Visions of Work.

W zwigzku z planowang realizacjg projektu pn ,,Promocja mebli biurowych Fabryki Mebli Biurowych
MDD Sp. zo.o. w celu zwiekszenia ich rozpoznawalnosci na rynkach zagranicznych” w ramach
Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj na lata 2014-2020, Dziatanie 3.3, poddziatanie 3.3.3
Wsparcie MSP w promocji marek produktowych — Go to Brand Fabryka Mebli Biurowych ,MDD” Sp.
z 0.0. dziatajgc zgodnie z zasadg uczciwe] konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw ogtasza
postepowanie w trybie zapytania ofertowego na zakup opracowanie projektu zabudowy stoiska
w zwigzku z udziatem w targach ORGATEC, New Visions of Work.

I.  TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Zamoéwienie bedzie udzielone z zachowaniem zasady przejrzystosci, uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania oferentdw oraz zgodnie Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwéj na lata 2014-2020.

Il.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zapytania ofertowego jest opracowanie projektu zabudowy stoiska w zwigzku
z udziatem w targach ORGATEC, New Visions of Work. Zgodnie z ponizszg specyfikacja:

- wykonanie projektu stoiska o powierzchni 200m?

- projekt powinien zawiera¢ zaprojektowanie i rozmieszczenie elementéw zabudowy targowej
pozwalajgcy na optymalne wyeksponowanie eksponatow wystawcy, wraz z doborem
i rozmieszczeniem oswietlenia i elementéw dekoracyjnych.

Kod CPV zamdwienia: 79930000-2 — Specjalne ustugi projektowe
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. TERMIN REALIZACJI USLtUGI/ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ przedmiot zamoéwienia w terminie do 08.10.2018 r.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy potwierdzajgcy spetnienie nastepujacego
warunku:

- posiadajg doswiadczenie w zrealizowaniu min. 2 ustug wykonania projektu zabudowy stoiska na
targach zagranicznych.

Dla potwierdzenie powyzszego Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia Oswiadczenia bedacego
Zatacznikiem nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

V.  WYKLUCZENIA

1. Z udziatu w postepowaniu wyklucza sie Oferentdw powigzanych kapitatowo Ilub osobowo
z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace
w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub s3
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepcg prawnym
lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych
sie o udzielenie zamdwienia.

2. Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty, ktére wpisane sg do KRD lub innego rejestru
dtugéw lub sg w stanie likwidacji lub upadtosci.

Oferent zobowigzany jest dotgczy¢ do przygotowanej przez siebie oferty oswiadczenie o braku ww.
powigzan oraz niewpisaniu do rejestru dtugdw i niepostawieniu go w stanie likwidacji lub upadtosci
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

VI.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy z Wykonawcéw ma prawo do ztozenia tylko jednej oferty, a tre$¢ oferty musi
odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.

2. Oferta musi zosta¢ przygotowana na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

3. Oferta musi sktadad sie z:

a) podpisanego formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

b) podpisanego oswiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,

c) podpisanego oswiadczenia stanowigcego zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

4. Zamawiajgcy moze wezwac Oferenta do uzupetnienia brakujgcych dokumentéw (w trakcie
badania ofert). Niedostarczenie ktéregos z zatgcznikdw skutkuje odrzuceniem oferty.
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Oferta wraz z wszystkim zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe/osoby umocowane do
reprezentowania Wnioskodawcy, zgodnie z wpisem do witasciwego rejestru lub Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub przez osobe umocowang do
podpisywania ofert. Petnomocnictwo powinno by¢ dofaczone do ofert o ile wynika z innych
zatgczonych dokumentow.

Koszty, zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

INFORMACJE DODATKOWE:

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé oferte.
W ofercie nalezy podac¢ w ztotych polskich cene netto oraz brutto — Cena oferty obejmowac
bedzie wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamdwienia.
Dla ofert w innej walucie przyjety zostanie sredni kurs NBP aktualny na dzien wszczecia
postepowania — Cena oferty obejmowac bedzie wszystkie koszty niezbedne do wykonania
zamowienia.
W szczegdlnosci, jesli Wykonawca poniesie dodatkowe koszty z tytutu wykonania
zamoéwienia, nie jest uprawniony do zgdania od Zamawiajgcego, aby ten pokryt réznice.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ przeprowadzenia negocjacji cenowych z Oferentem.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwrdcenia sie do Wykonawcy z wnioskiem o
wyjasnienie, jesli uzna, iz ktérykolwiek z elementéw wyceny zawiera razgco niskg cene w
stosunku do przedmiotu zamdwienia.
Woyjasnienia winny by¢ przedstawione przez Wykonawce w okreslonym przez Zamawiajgcego
terminie.
Zamawiajacy oceniajgc wyjasnienia, wezmie pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
oszczednos¢ metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjgtkowo
sprzyjajace warunki wykonywania zaméwienia dostepne dla Wykonawcy.
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene w
stosunku do przedmiotu zamdwienia.
Termin zwigzania ofertg: 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

— Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania

ofert.

— Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin
zwigzania oferta.

KRYTERIA OCENY OFERTY, INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH LUB PROCENTOWYCH
PRZYPISANYCH DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY OFERTY ORAZ INFORMACIA NA
TEMAT SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII ZA SPELNIENIE DANEGO KRYTERIUM.

Informujemy, iz jedynym i wytgcznym kryterium wyboru oferty bedzie cena.

CENA OFERTY - 100%

Liczba punktow w kryterium zostanie przyznana zgodnie z ponizszym wzorem:

LC = Cmin/Co *100 pkt * 100% (100 pkt.)

Gdzie:
LC - liczba punktdéw za kryterium cena
Co - cena netto oferty rozpatrywanej
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Cmin - najnizsza cena netto oferty, ktéra wptyneta w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe

MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

1.

Oferty mozna sktadac:
a) Pocztg, kurierem albo osobiscie pod adresem: Fabryka Mebli Biurowych ,,MDD” Sp.
z 0.0., ul. Koronowska 22, 89-400 Sepodlno Krajenskie
b) Za posrednictwem poczty elektronicznej na adres mchylewska@mdd.pl

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia: 12.09.2018 r. g. 23:59

3. Oferty, ktére wptyng do zamawiajgcego po terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym

nie beda rozpatrywane.

OCENA | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIJESZE)

Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym i zgodnym z niniejszym

zapytaniem ofertowym.

Wybor najkorzystniejszej oferty dokonywany bedzie w oparciu o ustalone w zapytaniu

ofertowym kryteria oceny ofert i udokumentowany zostanie protokotem.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania

przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty a w szczegdlnosci

gdy:

— faczna cena netto najkorzystniejszej oferty przekracza kwote przeznaczong na
finansowanie zamdwienia,

— postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.

Oferta zostanie odrzucona, jesli:

jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego;

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji;

jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

jest niekompletna (np. brak zatgcznikéw, brak podpiséw na zatgcznikach).

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw

Zamawiajgcemu.

Zadne informacje dotyczace procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostang ujawnione

Wykonawcom lub innym osobom, niezaangazowanym oficjalnie w proces oceny i wyboru

oferty.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

WYNIK POSTEPOWANIA

1.

Informacja o wyborze zostanie zamieszczona na stronie www.mdd.pl

2. Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie oferta zawierajaca najwiekszg liczbe

punktow.
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3. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mdgt wybraé najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej liczbie punktéw, Zamawiajgcy mozie wezwac
Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych w zakresie oferowanej ceny.

4. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz te
zaoferowane w ztozonych ofertach.

5. Zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku
gdyby Wykonawca, ktdorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg odméwit realizacji
zamowienia.

WYKAZ ZAtACZNIKOW:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan oraz niewpisaniu do rejestru dtugdéw i niepostawieniu
w stanie likwidacji lub upadtosci.

Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o posiadanym doswiadczeniu.



